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Prot. AS/290/LC/36_24
Spett.le
Servizio 4 — Programmazione e Gestione degli interventi
di Formazione e Formazione Permanente continua
dipartimento.formazioneprofessionale@certmail.regione.sicilia.it

Formazione Professionale

Servizio IX = Centro per I'Impiego di Catania
Via Nicola Coviello, 6

95128 Catania
cpi.ct@certmail.regione.sicilia.it

Oggetto: Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi “Addetto amministrativo
segretariale” — “Assistente alla struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” - sede
corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28 24 del 16/01/2024

“Avviso pubblico n.3/2022 per I'attuazione del Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL) Programma
“Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL"”- Aggiornamento del Catalogo regionale dell’offerta formativa per la
realizzazione di percorsi formativi upskilling e reskilling mirati al rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia attraverso
il reinserimento lavorativo, I'aggiornamento e la riqualificazione dei lavoratori lontani dal mercato del lavoro -
D.D.G. n. 1873 del 23/12/22 e ss.mm.ii

Con la presente, il sottoscritto Emilio Romano, nato a Catania il 09/01/1960, CF RMNMLE60A09C351H, nella qualita di
Presidente e Legale Rappresentante dell'Ente Arché Impresa Sociale s.r.l., Codice Accreditamento (CIR) AALS75 D.D.G.
n. 8047 del 07 novembre 2017, partita iva 02958060879 con sede legale in Catania, Corso IV Novembre 77- 95122,

considerata
la nota Prot. n. AS/290/LC/28_24 del 16/01/2024 con la quale & stata comunicata alla SV la pubblicazione del Bando
pubblico di reclutamento personale docente esterno,

si_precisa che I'articolazione didattica dei corsi “Addetto amministrativo segretariale” — “Assistente alla struttura

educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” & per mero errore materiale difforme da quanto

presentato nell’ Allegato 4 Domanda di inserimento al catalogo dei soggetti esecutori ID domanda 79 del 23/03/2023

Pertanto, si determina che i moduli formativi oggetto di docenza, con le specifiche di durata, per I'erogazione delle

attivita dei corsi in oggetto sono i seguenti:
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CORSI RE-SKILLING

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli
Corso Addetto Amministrativo segretariale
N. Moduli
1 Spendibilita della professione
2 Tecniche di comunicazione
3 Corrispondenza commerciale
4 Elementi di organizzazione aziendale
5 Tecniche di segreteria
6 Teceniche di archiviazione
7 Funzionalita del software applicativo d'ufficio
8 Elementi di tecnica commerciale
9 Strumenti di incasso e pagamento
10 Elaborazione testi
11 Fogli elettronici, servizi di rete e internet
12 Servizi di rete ¢ Internet
13 Fattori di rischio
14 Interculturalitd e pari opportunita
15 Igiene e Sicurezza nei luoghi di lavoro
16 Lingua straniera (Inglese)
17 Alfabetizzazione Informatica

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli
Corso Assistente alla struttura educativa

N. Moduli

Spendibilita della professione

Elementi di primo soccorso

Cenni di psicologia dell’eta evolutiva
Tecniche di comunicazione organizzativa
La cura del bambino

Materiali e strumenti delle attivita didattiche

R - LY. T VORI N1

Organizzazione delle strutture: nidi e scuole d’infanzia

CeL

Garanzia Occupahilita Lavoratori

Ore
20
20
25
30
50
25
20
30
30
30
20
20
20
20
16
24
40

Ore
10
20
25
20
25
30
35
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8 Pulizia e organizzazione di ambienti interni ed esterni 25

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli

Corso Addetto magazzino e logistica

N. Moduli Ore
1 Spendibilita della professione 20
2 Elementi di approvvigionamento e logistica 50
3 Elementi di merceologia 20
4 Stoccaggio delle merci 20
5 Fattori di rischio 20
6 Procedure di spedizione e distribuzione 50
7 Certificazione di prodotti, processi e sistemi 30
8 Ordini, documenti di trasporto ¢ bolle inteme 30
9 Utilizzo in sicurezza dei sistemi di movimentazione 30
10 Gestione del magazzino, software e informatica 30
11 Igiene e Sicurezza nei luoghi di lavoro 16
12 Lingua straniera (Inglese) 24
13 Alfabetizzazione Informatica 40
PERSONALE DOCENTE

Tabella Moduli

Corso Assistente familiare

N. Moduli Ore
1 Spendibilita della Professione 10
2 Igiene ambientale sicurezza e prevenzione negli ambienti domestici 20
3 Cura bisogni primari della persona 12
4 Economia domestica 24
5 Metedologie di posizionamento, trasporto ¢ mobilita degli utenti 12
6 Attivita di assistenza sanitaria ed utilizzo di apparecchi medicali di semplice uso 10
7 Elementi di organizzazione sanitaria e dei servizi sociali sul territorio 12
8 Tecniche di comunicazione e di realizzazione. Strategie di relazione d'aiuto 20
9 Dietologia e dietoterapia 15
10 Assistenza alla persona nella cura ed igiene del corpo 15
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11 Elementi di primo soccorso 18

12 Igiene alimentare 12

La scrivente, unitamente alla presente,

Trasmette
la seguente documentazione:

- n.1Allegato A-Domanda di candidatura

Si coglie I'occasione per comunicare, altresi, i propri recapiti ai quali inviare ogni successiva comunicazione:
Ufficio Gestione Corsi per adulti - Arché Impresa Sociale srl, Corso IV Novembre n. 77 95122 Catania Tel. 095 /315349

— 7311557 — e-mail: areasviluppo@archeonline.com.

Catania 22/01/2024
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Allegato A — Domanda di candidatura

“Avviso pubblico n.3/2022 per l'attuazione del Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori

(GOL) Programma “Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori— GOL”

-Aggiornamento del Catalogo regionale dell'offerta formativa per la realizzazione di percorsi
formativi upskilling e reskilling mirati al rafforzamento dell’'occupabilita in Sicilia attraverso il
reinserimento lavorativo, I'aggiornamento e la riqualificazione dei lavoratori lontani dal mercato del

lavoro - D.D.G. n. 1873 del 23/12/22 e successivo D.D.G. n. 77 del 02/02/2023 di rettifica

All'Ente
Arché Impresa Sociale s.r.l.

Corso IV Novembre, 77 — 95122 Catania (CT)

ll/La SOMOSCIIIEO/A oo , nato/a a

.............................................. [ o Y2 || - / ,

residente 1 CAP........i, , Via

............................................................................................. , n. ey Codice Fiscale

.............................................................................. telefono ..coovvveiii

| —— ; indirizzo e-mail
Chiede

Di partecipare al Bando pubblico di reclutamento del personale docente per i seguenti moduli formativi

Apporre una “x" nell'apposita colonna in riferimento al modulo in cui ci si vuole candidare.

*Si precisa altresi che & possibile inserire pit moduli di docenza
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CORSI RE-SKILLING

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli

Corso Addetto Amministrativo segretariale

N. Moduli Ore
1 Spendibilita della professione 20
2 Tecniche di comunicazione 20
3 Corrispondenza commerciale 25
4 Elementi di organizzazione aziendale 30
3 Tecniche di segreteria 50
6 Tecniche di archiviazione 25
7 Funzionalita del software applicativo d'ufficio 20
8 Elementi di tecnica commerciale 30
9 Strumenti di incasso e pagamento 30
10 Elaborazione testi 30
11 Fogli elettronict, servizi di rete e internet 20
12 Servizi di rete e Internet 20
13 Fattori di rischio 20
14 Interculturalita e pari opportunita 20
15 Igiene e Sicurezza nei luoghi di lavoro 16
16 Lingua straniera (Inglese) 24
17 Alfabetizzazione Informatica 40
PERSONALE DOCENTE

Tabella Moduli

Corso Assistente alla struttura educativa

N, Moduli Ore
1 Spendibilita della professione 10
2 Elementi di primo soccorso 20
3 Cenni di psicologia dell’eta evolutiva 25
4 Tecniche di comunicazione organizzativa 20
5 La cura del bambino 25
6 Materiali e strumenti delle attivita didattiche 30
7 Organizzazione delle strutture: nidi e scuole d’infanzia 35
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Pulizia e organizzazione di ambienti interni ed esterni 25

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli

Corso Addetto magazzino e logistica

N. Moduli Ore
1 Spendibilita della professione 20
2 Elementi di approvvigionamento e logistica 50
3 Elementi di merceologia 20
4 Stoccaggio delle merci 20
5 Fattori di rischio 20
6 Procedure di spedizione e distribuzione 50
7 Certificazione di prodotti, processi e sistemi 30
8 Ordini, documenti di trasporto e bolle interne 30
9 Utilizzo in sicurezza dei sistemi di movimentazione 30
10 Gestione del magazzino, software e informatica 30
11 Igiene e Sicurezza nei luoghi di lavoro 16
12 Lingua straniera (Inglese) 24
13 Alfabetizzazione Informatica 40

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli

Corso Assistente familiare

N. Moduli Ore
1 Spendibilita della Professione 10
2 Igiene ambientale sicurezza e prevenzione negli ambienti domestici 20
3 Cura bisogni primari della persona 12
4 Economia domestica 24
5 Metodologie di posizionamento, trasporto e mobilita degli utenti 12
6 Attivita di assistenza sanitaria ed utilizzo di apparecchi medicali di semplice uso 10
7 Elementi di organizzazione sanitaria e dei servizi sociali sul territorio 12
8 Tecniche di comunicazione e di realizzazione. Strategie di relazione d'aiuto 20
9 Dietologia e dietoterapia 15
10 Assistenza alla persona nella cura ed igiene del corpo 15

w
N
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11 Elementi di primo soccorso 18
12 Igiene alimentare 12

CORSI UP-SKILLING

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli

Corso Operatore informatico di risorse web

N. Moduli Ore
1 Sistemi operativi e reti di computer 18
2 Linguaggio HTML E CSS 30
3 Gestione di web server 12
4 Fondamenti di programmazione 20
5 Elementi di web marketing e seo 20

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli

Corso Tecnico Informatico

N. Moduli Ore
1 Congetti di informatica di base 18
2 Fondamenti di sistemi Informativi 30
3 Sicurezza Informatica 12
4 Supporto hardware e software 20
5 Architettura hardware di un PC 20

A tal fine, consapevole delle responsabilita civili e delle sanzioni penali previste dagli art. p. 46,47 e 76
del DPR 445/2000 cui va incontro in caso di dichiarazioni mendaci, falsita negli atti e uso di atti falsi

Dichiara

o Di essere nell’albo di cui all'art.5 della Legge regionale 10 Luglio 2019 n.10 e ss.mm.ii.
Allegare Copia pagina Iscrizione Albo - Allegato al D.D.G. 3270 del 23/07/2018

o Di essere inserito registro Elenco dei formatori 2° livello di cui alla Legge regionale 23/2019 e
$s.mm.ii.
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(allegare Copia registrazione Registro dei formatori — Circolare n. 2 del 12/09/2022 su
https://sarf.formasicilia.it/
u] Di aver preso visione della manifestazione di interesse per il reclutamento personale e di accertarne
quanto ivi contenuto; 2
o Di aver preso visione delle norme sul trattamento dei dati personali dellinformativa ai sensi C>

dellart.13 del D.Lgs. 196/2003 e degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE N. 2016/679 e di essere
consapevole che la mancata comunicazione dei dati personali impedisce di dare corso alla
procedura di reclutamento in quanto tali dati risultano necessari per garantire il rispetto degli specifici
adempimenti previsti dalla Manifestazione di interesse.

& Di essere cittadino/a italiano/a o di uno degli stati membri dell'Unione Europea;

O di non essere escluso dall'elettorato di politico attivo, né di essere stato licenziato, destituito o
dispensato dall'impiego presso una pubblica amministrazione;

o di non avere riportato condanne penali e non avere procedimenti penali pendenti a proprio carico;

o di essere in possesso del seguente titolo di studio

| di essere nel seguente stato occupazionale

O di essere consapevole che gli esiti delle valutazioni saranno resi pubblici sia mediante affissione in
bacheca dellEnte, sia attraverso pubblicazione sul sito istituzionale www.archeonline.it

] che l'indirizzo al quale recapitare eventuali comunicazioni & quello della residenza e dell’e-mail;

8] che i dati riportati nella presente domanda sono veritieri e rispondono alla situazione di fatto e di
diritto esistenti alla data della presente

m che le informazioni indicate nel Curriculum Vitae allegato sono veritieri

o di essere in possesso dei requisiti di cui al sopraccitato avviso

o di essere dipendente pubblico

o di allegare alla presente:

° Curriculum Vitae in formato Europeo datato e firmato con esplicita dichiarazione di

consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lsg. 30/06/2003 n.196, e del
GDPR 679/16 - Regolamento Europeo sulla protezione dei dati personali;

° Copia del titolo di studio o autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000

° Copia di un documento di riconoscimento in corso di validita

o Copia codice fiscale

° Eventuale copia pagina Iscrizione Albo - Allegato al D.D.G. 3270 del 23/07/2018

° Eventuale copia registrazione Registro dei formatori — Circolare n. 2 del 12/09/2022 su
https://sarf.formasicilia.it/

° Allegato B — Dichiarazione dei titoli posseduti
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Luogo e Data

Firma

autenticata ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445
del 28/12/2000 @

ll/La sottoscritto/a, presa visione delle norme sul trattamento dei dati personali autorizza il trattamento dei
dati personali ai sensi dell'art.13 del D.Lgs 196/03 e degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 2016/679
GDPR 2016/679

Luogo e Data

Firma
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22/01/24, 14:47 Posta di Arché - ACCETTAZIONE: AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Gorsi “Ad. ..

M Gmali Pec Area sviluppo <pecareasviluppo@archeonline.com>

ACCETTAZIONE: AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica
moduli formativi Corsi “Addetto amministrativo segretariale” — “Assistente alla
struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” -
sede corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28 24 del 16/01/2024 -
Attuazione del Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL)
Programma “Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL” - D.D.G. n. 1873 del
23/12/22 e ss.mm.ii

1 messaggio

posta-certificata@pec.aruba.it <posta-certificata@pec.aruba.it> 22 gennaio 2024 alle ore 14:07
A: areasviluppo@pec.archeonline.com

Ricevuta di accettazione

[l giorno 22/01/2024 alle ore 14:07:55 (+0100) il messaggio

"AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi ?Addetto amministrativo
segretariale? ? ?Assistente alla struttura educativa? - ?Addetto magazzino e logistica? - ?Assistente familiare? - sede
corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/L.C/28_24 del 16/01/2024 - Attuazione del Programma Garanzia
Occupabilita dei Lavoratori (GOL) Programma ?Garanzia di Occupabilitd dei Lavoratori ? GOL? - D.D.G. n. 1873 del
23/12/22 e ss.mm.ii" proveniente da "areasviluppo@pec.archeonline.com”

ed indirizzato a:

dipartimento.formazioneprofessionale@certmail.regione.sicilia.it ("posta certificata")

[l messaggio é stato accettato dal sistema ed inoltrato.
Identificativo messaggio: opec21023.20240122140755.290463.400.1.54@pec.aruba.it

D daticert.xml
2K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=e3338b5d8adview=pt&search=all&permthid=thread-f:1788796075893018673%7Cmsg-f:178879607589301... 17



22/01/24, 14:47

moduli formativi Corsi “Addetto amministrativo segretariale” — “Assistente alla
struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” -

sede corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28_24 del 16/01/2024 -

Attuazione del Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL)
Programma “Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL” - D.D.G. n. 1873 del
23/12/22 e ss.mm.ii

1 messaggio

Posta Certificata Legalmail <posta-certificata@legalmail.it>

Pec Area sviluppo <pecareasviluppo@archeonline.com>

modifica articolazione didattica

A: areasviluppo@pec.archeonline.com

Ricevuta di avvenuta consegna

Il giorno 22/01/2024 alle ore 14:08:04 (+0100) il messaggio "AVVISO 3/2022 - Errata corrige e
modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi “Addetto amministrativo segretariale” —
“Assistente alla struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” - sede
corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28_24 del 16/01/2024 - Attuazione del
Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL) Programma “Garanzia di Occupabilita dei
Lavoratori — GOL” - D.D.G. n. 1873 del 23/12/22 e ss.mm.ii" proveniente da
"areasviluppo@pec.archeonline.com" ed indirizzato a "dipartimento.formazioneprofessionale@
certmail.regione.sicilia.it" & stato consegnato nella casella di destinazione.

Questa ricevuta, per Sua garanzia, € firmata digitalmente e la preghiamo di conservarla come
attestato della consegna del messaggio alla casella destinataria.

Identificativo messaggio: opec21023.202401 22140755.290463.400.1.54@pec.aruba.it

Delivery receipt

The message "AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi
“Addetto amministrativo segretariale” — “Assistente alla struttura educativa” - “Addetto magazzino e
logistica” - “Assistente familiare” - sede corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28_24
del 16/01/2024 - Attuazione del Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL) Programma
“Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL" - D.D.G. n. 1873 del 23/12/22 e ss.mm.ii" sent by
"areasviluppo@pec.archeonline.com", on 22/01/2024 at 14:08:04 (+0100) and addressed to
"dipartimento.formazioneprofessionale@certmail.regione.sici!ia.it“, was delivered by the certified email
system.

As a guarantee to you, this receipt is digitally signed. Please keep it as certificate of delivery to the
specified mailbox.

Message ID: opec21023.20240122140755.290463.400.1 S54@pec.aruba.it

---------- Messaggio inoltrato ----------

From: Pec Area sviluppo <areasviluppo@pec.archeonline.com>

To: dipartimento.formazioneprofessionale@certmaiI.regione.sicilia.it

Cc:

Bee:

Date: Mon, 22 Jan 2024 14:07:37 +0100

Subject: AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi “Addetto
amministrativo segretariale” — “Assistente alla struttura educativa’ - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente

https://mai!.google.com/maiilu.’O/‘?ik=93338b5d8a&view=pt&search=a||&permth'td=thread-f:1?88796085322030225%7Cmsg-f:1788?9608532203...

22 gennaio 2024 alle ore 14.08

Posta di Arché - CONSEGNA: AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi “"Addetto...

M Gmail

CONSEGNA: AVVISO 3/2022 - Errata corrige e
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familiare” - sede corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28_24 del 16/01/2024 - Attuazione del
Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL) Programma “Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL”
-D.D.G. n. 1873 del 23/12/22 e ss.mm.ii
Prot. AS/290/LC/36 24
Spett.le
Servizio 4 — Programmazione e Gestione degli interventi
di Formazione e Formazione Permanente continua
dipartimento.formazioneprofessionale@certmail.regione.sicilia.it

Formazione Professionale

Servizio IX — Centro per I'lmpiego di Catania
Via Nicola Coviello, 6

95128 Catania
cpi.ct@certmail.regione.sicilia.it

Oggetto: Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi “Addetto amministrativo segretariale” —
“Assistente alla struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” - sede corsuale Catania
trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28 24 del 16/01/2024

“Avviso _pubblico n.3/2022 per l'attuazione del Programma Garanzia Occupabilitd dei Lavoratori (GOL)_Programma
“Garanzia_di Occupabilita dei Lavoratori — GOL”- Aggiornamento del Catalogo regionale dell'offerta formativa per la
realizzazione di percorsi formativi upskilling_e reskilling_mirati al rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia attraverso il
reinserimento lavorativo, I'aggiornamento e la riqualificazione dei lavoratori lontani dal mercato del lavoro - D.D.G. n. 1873
del 23/12/22 e ss.mm.ii

Con la presente, il sottoscritto Emilio Romano, nato a Catania il 09/01/1960, CF RMNMLEGOAOSC351H, nella qualita di
Presidente e Legale Rappresentante dell’Ente Arché Impresa Sociale s.r.l., Codice Accreditamento (CIR) AAL575 D.D.G. n. 8047
del 07 novembre 2017, partita iva 02958060879 con sede legale in Catania, Corso IV Novembre 77- 95122,

considerata
la nota Prot. n. AS/290/LC/28_24 del 16/01/2024 con la quale & stata comunicata alla SV la pubblicazione del Bando pubblico
di reclutamento personale docente esterno,

si precisa che I'articolazione didattica dei corsi “Addetto amministrativo segretariale” — “Assistente alla struttura educativa” -

“Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” & per mero errore materiale difforme da quanto presentato nell’
Allegato 4 Domanda di inserimento al catalogo dei soggetti esecutori ID domanda 79 del 23/03/2023

Pertanto, si determina che i moduli formativi oggetto di docenza, con le specifiche di durata, per I'erogazione delle attivita dei
corsi in oggetto sono i seguenti:

CORSI| RE-SKILLING

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli

Corso Addetto Amministrativo segretariale

N. Moduli Ore
1 Spendibilita della professione 20
2 Tecniche di comunicazione 20
3 Corrispondenza commerciale 25
4 Elementi di organizzazione aziendale 30
5 Tecniche di segreteria 50
6 Tecniche di archiviazione 25
7 Funzionalita del software applicative d'ufficio 20
8 Elementi di tecnica commerciale 30

https:/.‘mail.googIe.com/mai\/uIO/’?ik=93338b5d83&view:pt&search=all&permthid=thread-f:1788796085322030225%TCmsg-f: 178879608532203... 2/4
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1 Spendibilita della Professione 10
2 [giene ambientale sicurezza e prevenzione negli ambienti domestici 20
3 Cura bisogni primari della persona 12
4 Economia domestica 24
5 Metodologie di posizionamento, trasporto € mobilita degli utenti 12
6 Attivita di assistenza sanitaria ed utilizzo di apparecchi medicali di semplice uso 10
. Elementi di organizzazione sanitaria e dei servizi sociali sul territorio 12
8 Tecniche di comunicazione e di realizzazione. Strategie di relazione d'aiuto 20
9 Dietologia ¢ dietoterapia 15
10 Assistenza alla persona nella cura ed igiene del corpo 15
11 Elementi di primo soccorso 18
12 Igiene alimentare 12
La scrivente, unitamente alla presente,
Trasmette

la seguente documentazione:
- n. 1 Allegato A — Domanda di candidatura

Si coglie 'occasione per comunicare, altresi, i propri recapiti ai quali inviare ogni successiva comunicazione:
Ufficio Gestione Corsi per adulti - Arché Impresa Sociale srl, Corso IV Novembre n. 77 95122 Catania Tel. 095 /315349 —
7311557 — e-mail: areasviluppo@archeonline.com.

Catania 22/01/2024

3 allegati
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M Gma II Pec Area sviluppo <pecareasviluppo@archeonline.com>

ACCETTAZIONE: AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica
moduli formativi Corsi “Addetto amministrativo segretariale” — “Assistente alla
struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” -
sede corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28_24 del 16/01/2024 -
Attuazione del Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL)

Programma “Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL” - D.D.G. n. 1873 del
23/12/22 e ss.mm.ii

1 messaggio

posta-certificata@pec.aruba.it <posta-certificata@pec.aruba.it> 22 gennaio 2024 alle ore 14:09
A: areasviluppo@pec.archeonline.com

Ricevuta di accettazione

Il giorno 22/01/2024 alle ore 14:09:14 (+0100) il messaggio

"AVVISO 3/2022 - Errata corrige e maodifica articolazione didattica moduli formativi Corsi ?Addetto amministrativo
segretariale? ? ?Assistente alla struttura educativa? - 2Addetto magazzino e logistica? - ?Assistente familiare? - sede
corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28_24 del 16/01/2024 - Attuazione del Programma Garanzia
Occupabilita dei Lavoratori (GOL) Programma ?Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori ? GOL? - D.D.G. n. 1873 del

23/12/22 e ss.mm.ii" proveniente da "areasviluppo@pec.archeonline.com"
ed indirizzato a:

cpi.ct@certmail.regione.sicilia.it ("posta certificata")

Il messaggio é stato accettato dal sistema ed inoltrato.
|dentificativo messaggio: opec21023.20240122140914.290970.350.1.52@pec.aruba.it

D daticert.xml
2K
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M Gma |l Pec Area sviluppo <pecareasviluppo@archeonline.com>

CONSEGNA: AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica
moduli formativi Corsi “Addetto amministrativo segretariale” — “Assistente alla
struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” -
sede corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28_24 del 16/01/2024 -
Attuazione del Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL)
Programma “Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL” - D.D.G. n. 1873 del
23/12/22 e ss.mm.ii

1 messaggio

Posta Certificata Legalmail <posta-certificata@legalmail.it> 22 gennaio 2024 alle ore 14:10
A: areasviluppo@pec.archeonline.com

Ricevuta di avvenuta consegna

Il giorno 22/01/2024 alle ore 14:10:18 (+0100) il messaggio "AVVISO 3/2022 - Errata corrige e
modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi “Addetto amministrativo segretariale” —
“Assistente alla struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” - sede
corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28 24 del 16/01/2024 - Attuazione del
Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL) Programma “Garanzia di Occupabilita dei
Lavoratori — GOL" - D.D.G. n. 1873 del 23/12/22 e ss.mm.ii" proveniente da
"areasviluppo@pec.archeonline.com” ed indirizzato a "cpi.ct@certmail.regione sicilia.it" & stato
consegnato nella casella di destinazione.

Questa ricevuta, per Sua garanzia, & firmata digitalmente e la preghiamo di conservarla come
attestato della consegna del messaggio alla casella destinataria.

Identificativo messaggio: opec21023.20240122140914.290970.350.1.52@pec.aruba.it

Delivery receipt

The message "AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi
“Addetto amministrativo segretariale” — “Assistente alla struttura educativa” - “Addetto magazzino e
logistica” - “Assistente familiare” - sede corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28_24
del 16/01/2024 - Attuazione del Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL) Programma
“Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL” - D.D.G. n. 1873 del 23/12/22 & ss.mm.ii" sent by
"areasviluppo@pec.archeonline.com", on 22/01/2024 at 14:10:18 (+0100) and addressed to
"cpi.ct@certmail.regione sicilia.it", was delivered by the certified email system.

As a guarantee to you, this receipt is digitally signed. Please keep it as certificate of delivery to the
specified mailbox.

Message ID: opec21023.20240122140914.290970.350.1.52@pec.aruba.it

---------- Messaggio inoltrato ----------

From: Pec Area sviluppo <areasviluppo@pec.archeonline.com>

To: cpi.ct@certmail.regione.sicilia.it

Cc:

Bece:

Date: Mon, 22 Jan 2024 14:08:56 +0100

Subject: AVVISO 3/2022 - Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi "Addetto
amministrativo segretariale” — “Assistente alla struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - "Assistente
familiare” - sede corsuale Catania trasmessa con nota Prot. AS/290/L.C/28_24 del 16/01/2024 - Attuazione del

https://mail.google .com/mail/u/0/?ik=e3338b5d8a&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1 788796085322030225%7Cmsg-f:178879622601225... 1/4
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Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL) Programma "Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL”
-D.D.G. n. 1873 del 23/12/22 & ss.mm.ii
Prot. AS/290/LC/36_24
Spett.le
Servizio 4 — Programmazione e Gestione degli interventi
di Formazione e Formazione Permanente continua
dipartimento.formazioneprofessionale@certmail.regione.sicilia.it

Formazione Professionale

Servizio IX = Centro per I'lmpiego di Catania
Via Nicola Coviello, 6

95128 Catania
cpi.ct@certmail.regione.sicilia.it

Oggetto: Errata corrige e modifica articolazione didattica moduli formativi Corsi “Addetto amministrativo segretariale” —
“Assistente alla struttura educativa” - “Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” - sede corsuale Catania
trasmessa con nota Prot. AS/290/LC/28 24 del 16/01/2024

“Avviso pubblico n.3/2022 per l'attuazione del Programma Garanzia Occupabilitd dei Lavoratori (GOL) Programma
“Garanzia di Occupabilita dei Lavoratori — GOL”- Aggiornamento del Catalogo regionale dell'offerta formativa per la
realizzazione di _percorsi formativi upskilling_e reskilling_mirati al rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia attraverso il
reinserimento lavorativo, 'aggiornamento e la riqualificazione dei lavoratori lontani dal mercato del lavoro - D.D.G. n. 1873
del 23/12/22 e ss.mm.ii

Con la presente, il sottoscritto Emilio Romano, nato a Catania il 09/01/1960, CF RMNMLEG60A09C351H, nella qualitd di
Presidente e Legale Rappresentante dell’Ente Arché Impresa Sociale s.r.l., Codice Accreditamento (CIR) AAL575 D.D.G. n. 8047
del 07 novembre 2017, partita iva 02958060879 con sede legale in Catania, Corso |V Novembre 77- 95122,

considerata
la nota Prot. n. AS/290/LC/28_24 del 16/01/2024 con la quale & stata comunicata alla SV la pubblicazione del Bando pubblico
di reclutamento personale docente esterno,

si_precisa che l'articolazione didattica dei corsi “Addetto amministrativo segretariale” — “Assistente alla struttura educativa” -

5

“Addetto magazzino e logistica” - “Assistente familiare” & per mero errore materiale difforme da quanto presentato nell’
Allegato 4 Domanda di inserimento al catalogo dei soggetti esecutori ID domanda 79 del 23/03/2023

Pertanto, si determina che i moduli formativi oggetto di docenza, con le specifiche di durata, per I'erogazione delle attivita dei
corsi in oggetto sono i seguenti:

CORS| RE-SKILLING

PERSONALE DOCENTE
Tabella Moduli

Corso Addetto Amministrativo segretariale

N. Moduli Ore
1 Spendibilita della professione 20
2 Tecniche di comunicazione 20
3 Corrispondenza commerciale 25
4 Elementi di organizzazione aziendale 30
5 Tecniche di segreteria 50
6 Tecniche di archiviazione 25
7 Funzionalita del software applicativo d'ufficio 20
8 Elementi di tecnica commerciale 30

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=e3338b5d8a&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1788796085322030225%7Cmsg-f:178879622601225...
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1

2

11

12

La scrivente, unitamente alla presente,

la seguente documentazione:

Spendibilita della Professione

[giene ambientale sicurezza e prevenzione negli ambienti domestici

Cura bisogni primari della persona

Economia domestica

Metodologie di posizionamento, trasporto e mobilita degli utenti

Attivita di assistenza sanitaria ed utilizzo di apparecchi medicali di semplice uso
Elementi di organizzazione sanitaria e dei servizi sociali sul territorio
Tecniche di comunicazione e di realizzazione. Strategie di relazione d'aiuto
Dietologia e dietoterapia

Assistenza alla persona nella cura ed igiene del corpo

Elementi di primo soccorso

Igiene alimentare

Trasmette

- n. 1 Allegato A — Domanda di candidatura

Si coglie 'occasione per comunicare, altresi, i propri recapiti ai quali inviare ogni successiva comunicazione:

Ufficio Gestione Corsi per adulti - Arché Impresa Sociale srl, Corso IV Novembre n. 77 95122 Catania Tel. 095 /315349 —

7311557 — e-mail: areasviluppo@archeonline.com.

Catania 22/01/2024
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